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Dentro de las prioridades del Gobierno del Estasl@dintana Roo se contempla el impulso de la
Ciencia y Tecnologia como un tema de primera ingnaifi, por considerarse la base del

fortalecimiento de los paises que luchan por suiriento y desarrollo; en el que el Consejo

Quintanarroense de Ciencia y Tecnologia y lastiggtines de Educacion Superior juegan un papel
importante para lograr el progreso de nuestro Bstadediante la ejecucién de acciones

interinstitucionales conjuntas tendientes a promdedormacion de Investigadores en Centros e
Instituciones de Educacién Superior.

En este contexto, la coordinacion de esfuerzos egltrConsejo Quintanarroense de Ciencia y
Tecnologia y la Universidad de Colima, es eseneralla blsqueda de soluciones para los
problemas sociales méas relevantes, asi como parapelso de las actividades estratégicas en
materia de formacion de recursos humanos de gleciedidad.

Como resultado de este trabajo coordinado, sedyEgmdo la creacion de una Biblioteca
Virtual empleando las nuevas tecnologias de infordma bajo el concepto de recursos
abiertos, la cual se ha denominado, “Bibliotecatdir Iberoamericana y Caribefa, El
Dorado - COQCYT?

El presente documento, describe el conjunto deeplindentos necesarios para la captura de datos
en la Biblioteca Virtual Iberoamericana y CaribeaDorado —COQCYT.
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Los pasos a seguir para acceder a la Bibliotec#&aDigl Dorado - COQCYT, son los
siguientes:

1.Acceder a la pagina Web del Consejo Quintanasmetie Ciencia y Tecnologia
(www.cogcyt.gob.mx y seleccionar el banner correspondiente al Sestétstatal de
Informacion y Documentacion Cientifica y Tecnol@idal como se muestra en la
Figura 1.

Estatal de Informacion y
Documentacién
Cientifica y Tecnoldgica

Figura 1. Pagina Web del Consejo Quintanarroense de Cigntéenologia.
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2. A continuacion se desplegara la pantalla inidell Sistema Estatal de Informacion y
Documentacién Cientifica y Tecnoldgica (SEIDCYT)ediante la cual, al seleccionar
cualquiera de los logotipos de cada uno de losmaest que lo integran, se podra accesar y
trabajar con ellos; en nuestro caso seleccionarezha®rrespondiente a la Biblioteca
Digital el Dorado — COQCYT (ver Figura 2).

Acceso al Sistema El
Dorado

Figura 2. Pantalla Inicial del SEIDCYT.
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Una vez realizados los pasos anteriores, se desplégpantalla inicial de la Biblioteca El
Dorado - COQCYT (ver Figura 3) la cual contienesaglientes mends:

Historia.
Contiene una descripcion general de las etapaecegos realizados para el desarrollo del
sistema.

Convocatorias.
Contiene las convocatorias publicadas por el COQCHd interés para la comunidad
Cientifica y Tecnologica del Estado.

Busqueda
Acceso a las opciones generales para la busquedaalmacion en la Biblioteca, las
cuales son descritas mas adelante.

Noticias
Contiene informacion relevante sobre las noticirasnateria de Ciencia y Tecnologia que
se han desarrollado en el Estado.

Bibliotecarios.
Contiene las opciones necesarias para la admriatry captura de informacién en la
Biblioteca El Dorado - COQCYT.

Los logotipos que se encuentran en la parte infel@® esta pantalla, pertenecen a las
Instituciones de Educacién Superior y Centros @edtigacion que forman parte de la Red
Interinstitucional de Informacion Cientifica y Tetogica. Esta red fue integrada con la
finalidad de alimentar la base de datos de |la &#btia Digital del Dorado — COQCYT con
informacion Cientifica y Tecnoldgica relevante Hstado.
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Figura 3. Pantalla inicial de la Biblioteca Digital EI Dorad@OQCYT.
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P #

Para acceder a las opciones de captura de infadmase selecciona del menu de
bibliotecarios, la opcion de Captura, tal como sesira en la Figura 4.

[4%

Acceso a las opciones d
captura de informacion.

A

Figura 4. Opciones del menu de bibliotecarios.

Esta seccidn es de uso exclusivo para los adnadistes, aprobadores y catalogadores de
la Biblioteca Digital; si Usted pertenece a cuatgai de estos niveles, puede ingresar
mediante el nombre de usuario y la clave de aapesde fue proporcionada (ver Figura 5).

Figura 5. Identificacion y autentificacion de usuarios cajstas.

Una vez autentificado al usuario, se presentayalesite menu (ver Figura 6).
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Figura 6. Opciones de usuario Captura.

Esta figura corresponde a las opciones del uswarndunciones de Captura de datos, las
cuales se explicaran a continuacion:

3.1 Nuevo Registro

En este menu el usuario Catalogador, podra dadtdeua nuevo recurso. Por lo que al
seleccionar esta opcion, se desplegara una nuetanaeque contendra los campos de
informacién que son necesarios llenar para daidtdeshrecurso. La explicacion referente
al llenado de estos campos asi como los datos ejuerd contener cada uno de ellos se
explica a continuacion:

\ T

Al seleccionar esta Regresa al men( anterigr
opcion, el sistema Guarda los datos
retorna al menu anterior capturados

gue corresponde al
mostrado en la Fiaura

Figura 7. Descripcidon de las funciones del menu principah{@ea de nuevo registro).

En la parte inferior del mend mostrado en la Figurae encuentran una serie de opciones
gue permitiran registrar el nuevo recurso, mismas mara facilitar su explicacion hemos
dividido en diferentes secciones, agrupando lagém@s que corresponden a cada una de
éstas.
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3.1.1 Anexar un Archivo

Una de las principales ventajas que ofrece la &#otia Digital EI Dorado - COQCYT, es
poder visualizar en su formato original (Ej. textoagen, sonido, video) los documentos
de interés en materia de ciencia y tecnologia gld® de Quintana Roo. Debido a esto, es
necesario que los archivos correspondientes espordbles para su consulta, es por ello
gue una de las primeras opciones que encontramdés wntana de nuevo registro (ver
Figura 8), se refiere al proceso para agregar chiar al registro del recurso.

Anexar archivo

v

Figura 8. Anexar un archivo.

Una vez seleccionado el menu anterior se desplegal@ pantalla una nueva ventana (ver
Figura 9), en la cual Usted podra indicar al sistden ubicacion del archivo que desea
anexar a través de seleccionar el botén examinar.

Figura 9. Seleccion del archivo a anexar a la Biblioteca @aldtl Dorado - COQCYT.

Después de haber realizado el paso anterior, kawvarahora muestra la ruta de ubicacion
del archivo tal y como se aprecia en la Figurachd, lo cual se indica que la ruta ha sido
registrada, siendo el Ultimo paso seleccionar ébrbale subir archivo. Al completar la
operacion el sistema nos indicard mediante un rerea ventana emergente que la
operacion fue realizada con éxito. (ver Figura 11).
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Figura 10. Ruta de acceso del archivo a anexar a la biblioteca

Figura 11. Mensaje de operacién de anexo de archivo exitosa.

El resultado final de estos pasos, se vera reflegd la ventana de registro de nuevo
recurso de la cual partimos. El espacio en blaneocgrresponde a la opcion de Enlace nos
mostrara la ubicacion que tendra el archivo ereslidor de nuestro sistema (ver Figura

12).

Figura 12. Ventana de registro de nuevo recurso con rutaatevar.
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3.1.2 Originador del Recurso.

En esta seccion de la ventana de registro, podres@i@scionar de una lista el
nombre de la institucién que origina o produceselirso que se esta registrando. De
igual forma al seleccionar la opcion originadoresr (Figuras 13 y 14), el sistema

nos permitira visualizar con mas detalle algunofodalatos relevantes de cada una
de las instituciones.

Listado de instituciones

&
<«

Figura 13. Seleccionar originador del recurso.
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d

Seleccionar Consultar
instituciones

Figura 14. Consulta de instituciones originadoras del recurso.

Una vez realizada la consulta de las institucianastentes, presionando la opcion
cancelar mostrada en la Figura 14, regresamoventana de registro (ver Figura
13), en donde seleccionamos la institucion queesponda, para posteriormente
continuar con las demas opciones de la ventanagik&no.
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3.1.3 Distribuidores del Recurso.

Esta seccidn nos permite seleccionar de una lstaugstra ventana de registro de
recurso, el nombre de aquella institucién encarghaelda distribucién del recurso

gue se encuentra en proceso de registro. El coarpmmto y las opciones de esta
seccion, son muy similares a la descrita anterintejeya que al seleccionar la

opcién de instituciones, (ver Figura 15), nos paréiconsultar el listado de las

instituciones registradas en el sistema como disttoras de recurso.

Listado de Institucioneg

<
<

Figura 15. Seleccionar distribuidor del recurso.

3.1.4 Idioma del Registro

Para continuar el registro de nuestro recurso,aabeleccionaremos de una lista el
idioma que corresponda a la captura o registrosquesta realizando, es decir, esta
seleccion de idioma no corresponde al idioma carual el recurso fue producido,
sino al idioma con el que se efectla la capturadleccion de idioma con el cual el
recurso fue producido, se realiza en un paso poster

Figura 16. Seleccionar idioma del registro.
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3.1.5 Tipo de Recurso.

Esta es una de las primeras opciones de capturpegoitiran al sistema realizar la
clasificacion correspondiente a fin de permitirbgisqueda y consulta. Para ello en
esta seccion, seleccionaremos de una lista eblBp@curso que se esta registrando,
como puede ser un libro, articulo, base de datesjo Optico, etc. (ver Figura 17).
Una vez seleccionada la opcién deseada, continaareon el llenado de las demas
opciones de registro.

Figura 17. Seleccionar tipo de recurso.

3.1.6 Titulo y Autor del Recurso

Continuando con el proceso de captura del nuevistreg el siguiente paso a
realizar corresponde a la captura del titulo y radéd recurso en proceso de registro.
En la Figura 18 se puede observar que el sistemaitpda captura de estos datos en

los espacios en blanco que se encuentran a lahdedsr la nhomenclatura de la
seccion.

Figura 18. Captura de titulo y autor.
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3.1.7 Idioma del Recurso.

El siguiente dato que se debe registrar, es etgpondiente al idioma en el cual el
recurso fue realizado. Por ejemplo, si se est&tragido un libro que fue redactado
en el idioma espafol, entonces seleccionaremos aeliskta el idioma
correspondiente, tal y como se muestra en la Fit@ira

Figura 19. Seleccidn del idioma del recurso.

3.1.8 Fecha y Lugar de Publicacion.

Continuando con la captura de los datos del recetspaso siguiente es indicar al
sistema cual es la fechay lugar en el que efrsecfue publicado. En la Figura 20,
se puede observar que la seccion destinada peagtiara de la fecha de publicacion
se encuentra dividida en tres apartados: afio, més ¥n estos espacios se deberan
introducir los datos segun corresponda. Para coredte paso solo resta capturar el
lugar en el que se realiz6 la publicacién del recwen el espacio destinado para tal
fin.

Figura 20. Captura de la fecha y lugar de publicacion dealnsa.
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3.1.9 Cobertura Temporal del Contenido

La cobertura temporal del contenido se refieréeatpo en el cual el contenido de la
publicacion se mantendra vigente, por ello el sisteuenta con dos columnas en la
cuales se registra el periodo de vigencia o cotzedel recurso (ver Figura 21).

Figura 21. Captura de la fecha cobertura temporal del codeni

3.1.10 Propdsito y Resumen del Recurso.

En este apartado de la ventana de registro se amatadescripcion breve del
proposito de la publicaciéon del recurso, asi corhaesumen del mismo. Es
importante mencionar que estos dos campos de iafoém se utilizaran durante la
realizacion de una busqueda de recursos en ahsisteer Figura 22)

Figura 22. Propésito y resumen del recurso.
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3.3.11 Clasificacion Tesauro - UNESCO

Con el fin de mantener la clasificacion de la infaciébn acorde con estandares
internacionales, la base de datos de la Bibliofeiggtal El Dorado — COQCYT,
trabaja bajo el esquema de clasificacion TesalblESCO.

El Tesauro de la UNESCO es una lista controladstryieturada de términos para el
analisis tematico y la busqueda de documentos licagibnes en los campos de la
educacion, cultura, ciencias naturales, cienciaiks y humanas, comunicacion e
informacion.

Tipo de clasificacion

A

Figura 23. Seleccidn de Clasificacion Tesauro — UNESCO.

3.3.12 Temas o Descriptores.

Para facilitar la busqueda de informacion en | lilesdatos de la Biblioteca Digital
El Dorado — COQCYT, al momento de realizar el regisle un nuevo recurso, se
debera de indicar (ver Figura 24), el tema del ttata el recurso que se esta
registrando o el nombre de las disciplinas queusitinadas en el recurso.

Por ejemplo, si se esté registrando un libro citydotes “Instrumentos Econémicos
para la Prevencion y el Reciclaje de los Residudsahbs”, el tema se puede

clasificar como “ecologia”, agregando a su vezlpala descriptoras como “residuos
sélidos, reciclaje, contaminacion urbana, etc.”

Figura 24. Temas o descriptores.
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3.3.13 Notas o Informacion Suplementaria.

Esta seccion esta destinada al registro de aqgundtiamacion considerada como

relevante, relacionada con el recurso en procesedistro, que por su naturaleza no
corresponda a ninguno de los apartados u opciorescaptura descritas

anteriormente (ver Figura 25).

Figura 25. Notas o informacién suplementaria.

$

Manual elaborado por:

Lic. José Angel Sanchez Martinez.
Departamento de Sistemas e Informatica del
Consejo Quintanarroense de Ciencia y Tecnologia.

Teléfonos:
01 800 5066773 ext. 208
983 83 31911 y 31912 ext. 208.

Email:
asanchez@cogcyt.gob.mx
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