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1. Presentación 
 
El Sistema Integrado de Información sobre Investigación Científica y Tecnológica 
(Nodal – COQCYT), tiene por objeto el registro, actualización y consulta de 
información relacionada con actividades científicas y tecnológicas realizadas por 
los investigadores del Estado de Quintana Roo. 
 
Con el propósito de servir como guía para el registro, mantenimiento y  
consulta de la información de los investigadores, se elabora este manual  
de usuario donde se describen los módulos que lo integran y la forma de  
operar de los mismos. El sistema se encuentra hospedado en la dirección  
electrónica siguiente: http://nodal.coqcyt.gob.mx  
 

 
Figura 1. Pantalla principal. 

 
Como se aprecia en la Figura 1 en la parte superior se encuentran los menús del 
sistema, los cuales son: 
 

a) Acerca de COQCYT:  Nos presenta información referente al ámbito 
científico y tecnológico, como es la misión y visión, el marco normativo, 
catálogos y publicaciones. 

b) Investigadores del Nodo COQCYT:  En este menú se puede realizar el 
registro y/o consulta de información de un investigador. 



Manual de usuario Nodal - COQCYT 
 

 Página 2  

c) Infraestructura (Bienes de Ciencia y Tecnología) : Aquí se puede realizar 
un registro, consulta y/o reporte estadístico de la información referente a los 
bienes científicos y tecnológicos. 

d) Proyectos COQCYT:  En este menú se puede realizar un registro, consulta 
y/o reporte estadístico de la información relativo a proyectos de 
investigación financiados por el CONACYT. 

 

2. Consideraciones Generales 
  
A continuación se enlistan las consideraciones generales del sistema Nodal -
COQCYT: 
 

·  Los campos que tengan un asterisco (*) son de carácter obligatorio. 
·  El login y password son sensibles a mayúsculas y minúsculas, así que debe 

escribirse tal y como se proporcionó vía correo electrónico por el 
administrador del sistema. 

·  Al seleccionar el icono  nos despliega un calendario  para seleccionar 
una fecha determinada. 

·  El icono  sirve para eliminar , ya sea una fecha, un registro, etc., de 
acuerdo a la opción en la que se encuentre. 

·  El icono  sirve para editar un registro. 
·  Un  tiempo determinado de inactividad en el sistema ocasiona que expire la 

sesión iniciada. 
 

3. Menú Acerca de COQCYT 
 
Este menú es de carácter informativo (ver Figura 2), presentándonos la 
información en materia de ciencia y tecnología. Dando respuesta al cómo, porqué 
y para qué se desarrolló este sistema. 
 
Por lo tanto, se presenta la Visión y Misión del COQCYT, su Marco Normativo; así 
como el listado de Catálogos que se utilizan en el funcionamiento del sistema. 
 

 
Figura 2. Menú Acerca de COQCYT. 
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4. Menú Investigadores del Nodo COQCYT 
 
En el menú Investigadores del Nodo COQCYT (ver Figura 3) se encuentran 2 
opciones: 
 

·  Registro y actualización:  Permite registrarse en el sistema o entrar al 
sistema con el login y password para actualizar información personal. 

·  Consulta:  Como su nombre lo indica permite visualizar la información 
contenida en el sistema relativo a los investigadores registrados. 

 

 
Figura 3. Menú Investigadores del Nodo COQCYT. 

 

4.1 Registro y Acceso al Nodal - COQCYT como Invest igador 
 
Para pertenecer al Nodal - COQCYT es necesario registrarse en el sistema como 
investigador, seleccionando Investigadores del Nodo COQCYT  y posteriormente 
Registro y Actualización . 

 
Figura 4. Apartado para Registro/Ingreso. 

 
Al terminar de cargar la página en su lado izquierdo aparece la sección de 
Registro  (ver Figura 4). En este apartado se selecciona el texto Si no está 
registrado en COQCYT, seleccione aquí . 
 
A continuación, se carga el formulario mostrado en la Figura 5, en el cual hay que 
proporcionar todos los datos enlistados debido a que son obligatorios. 
 



Manual de usuario Nodal - COQCYT 
 

 Página 4  

 
Figura 5. Formulario de registro al sistema. 

 
NOTA: Al registrarse en este formulario no se tiene acceso inmediato al sistema, 
debido a que el administrador del sistema valida y autoriza a los usuarios que 
solicitan su ingreso al Nodal. 
 
NOTA: Proporcionar adecuadamente el correo electrónico debido a que por este 
medio se le enviará su login y password para acceder al sistema. 
 
Para ingresar al sistema como investigador (login y password validado por el 
administrador del sistema) se puede entrar de 2 maneras, como Persona física  o 
en Registro y Actualización  del menú Investigadores del Nodo COQCYT  (ver 
Figura 6). 
 

 
Figura 6. Alternativas de acceso al sistema. 

 
A continuación debe proporcionar el login y password (ver Figura 7) asignados por 
el administrador y presionar el botón Aceptar. 
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Figura 7. Sección de Registro. 

 
Al ingresar se muestra el nombre del investigador así como el formulario de los 
Datos Personales  del mismo, el cual se debe de complementar para su adecuado 
registro. A su vez, nuevos menús para la captura de datos del investigador son 
proporcionados, tal y como se muestra en la Figura 8 (Datos Generales, 
Distinciones, Producción Científica, Grupos de Investigación, Aportación Científica, 
Apoyos Recibidos y Servicios). 
 

 
Figura 8. Página de bienvenida de un usuario registrado. 

 

4.1.1 Datos Generales 
 
Como se muestra en la Figura 9, la opción Datos Generales consta de las 
opciones de: Datos Personales, Adscripción Actual, Niveles / Grados Académicos, 
Experiencia Profesional, Estancias de Investigación e Idiomas; las cuales serán 
detalladas a continuación: 
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Figura 9. Menú Datos Generales. 

 

4.1.1.1 Datos Personales  
 
En este apartado se encuentra enlistado los datos Generales, la Dirección y el 
login y password del investigador. 
 
En lo que respecta a la fecha de nacimiento se encuentra un icono ( ), el cual al 
seleccionarlo nos despliega un calendario en el cual podemos seleccionar la fecha 
deseada, tal y como se muestra en la Figura 10. 
 

 
Figura 10. Herramienta calendario. 

 

4.1.1.2 Adscripción Actual 
 

 
Figura 11. Submenú Adscripción Actual. 
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En este submenú se señala en que institución se encuentra laborando 
actualmente el investigador (ver Figura 11). 
 

 
Figura 12. Pantalla para ingresar una nueva Institución de Adscripción Actual. 

 
En este formulario se encuentran los datos generales de la Institución en la que se 
encuentra laborando el investigador (ver Figura 12).  
 
Dependiendo de la Entidad  que se seleccione se actualiza el listado de Sector . 
Del mismo modo, el Sector  se relaciona con la Institución , la Institución  con la 
Dependencia , y la Dependencia  con el Departamento  (ver Figura 13). 
 

En la primera captura de 
datos del investigador se 
despliega una pantalla 
similar a ésta, donde se 

selecciona el icono  o la 
frase Registrar nueva 
Institución de Adscripción  
para proceder con el registro 
 



Manual de usuario Nodal - COQCYT 
 

 Página 8  

 
Figura 13. Formulario de captura de la Institución de Adscripción Actual. 

 
A continuación aparecerá una ventana donde se solicita la confirmación del 
registro. Por lo que seleccionaremos el botón Aceptar (ver Figura 14). 
 

 
Figura 14. Ventana de configuración del registro de la nueva Institución de Adscripción. 

 
Enseguida se presenta el listado de Instituciones de Adscripción Actual  
registradas. Así mismo, el investigador tiene la posibilidad de poder modificar 

( ), eliminar ( ) o ingresar ( ) un nuevo registro (ver Figura 15). 
 

 Borra la fecha que este 
en el campo Fecha Final  

Al terminar de 
registrar todos los 
datos seleccionar el 
botón Registrar 
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Figura 15. Listado de Instituciones de Adscripción Actual registradas. 

 
En el caso de modificar  un registro se vuelve a cargar el formulario con los datos 
registrados (ver Figura 16). 

 
Figura 16. Formulario de la Institución de Adscripción Actual modificada. 

 
Enseguida se despliega una ventana donde se nos solicita la confirmación de la 
modificación que se acaba de efectuar. Por lo tanto se selecciona el botón Aceptar 
(ver Figura 17). 

 
Figura 17. Ventana de confirmación para la modificación de la Institución de Adscripción. 

Edita o modifica el registro 
de la institución 

Elimina el registro 
de la institución 

Al terminar de modificar 
se selecciona el botón 
Actualizar registro. 
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A continuación se vuelve a cargar el listado de Instituciones de Adscripción que se 
encuentran en la base de datos del sistema (ver Figura 18). 
 

 
Figura 18. Listado de Institución de Adscripción Actual modificadas. 

 

En el caso de desear borrar  un registro capturado seleccionamos el icono  en 
el listado de Instituciones de Adscripción e inmediatamente se visualiza el 
formulario con los datos (ver Figura 19). 
 

 
Figura 19. Formulario de la Institución de Adscripción Actual seleccionada. 

 
 
 

Para eliminar los datos 
visualizados selecciona el 
botón “Eliminar Registro” 



Manual de usuario Nodal - COQCYT 
 

 Página 11  

 
Enseguida se visualiza una ventana donde se nos solicita la confirmación de la 
eliminación. Por lo tanto se selecciona el botón Aceptar (ver Figura 20). 
 

 
Figura 20. Ventana de confirmación para la eliminación de la Institución de Adscripción. 

 
A continuación se vuelve a cargar el listado de Instituciones de Adscripción 
registradas en el sistema (ver Figura 21). 
 

 
Figura 21. Listado de Institución de Adscripción Actual actualizadas. 

 
NOTA: El procedimiento de registro, actualización y eliminación es el mismo para 
todas las opciones del módulo.  
 
A continuación se presentará un ejemplo del registro de datos en cada una de las 
opciones tanto del submenú Datos Generales así como de los demás submenús. 
 

4.1.1.3 Grado Académico 
 
Corresponde a los datos de los grados académicos del investigador otorgados por 
instituciones educativas o centros de investigación (ver Figura 22). 
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Figura 22. Formulario de captura del Grado Académico del investigador. 

4.1.1.4 Experiencia Profesional 
 
Esta opción se refiere a los datos correspondientes al historial laboral del 
investigador (ver Figura 23). 

 
Figura 23. Formulario de captura de la Experiencia Profesional del investigador. 

Al terminar de registrar 
los datos se selecciona 
el botón Registrar 
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4.1.1.5 Estancias de Investigación 
 
Se refiere a los datos de las estancias de investigación que ha realizado el 
investigador (ver Figura 24). 
 

 
Figura 24. Formulario de captura de Estancias de Investigación del investigador. 

4.1.1.6 Idiomas 
 
Información conducente a los idiomas que domina el investigador y al nivel de 
conocimiento de los mismos (ver Figura 25).  
 

 
Figura 25. Formulario de captura de Idiomas del investigador. 
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4.1.2 Submenú Distinciones 
 
Se registran los datos referente a las distinciones que el investigador ha recibido 
(ver Figura 26). 
 

 
Figura 26. Formulario de captura del submenú Distinciones del investigador. 

 
 

4.1.3 Submenú Producción Científica 
 
En este submenú se registra la productividad científica del investigador 
conformado por las diversas temáticas que se muestran en la Figura 27. 

 

 
Figura 27. Submenú de Producción Científica. 
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4.1.3.1 Artículos Publicados 
 
En este apartado se registran los artículos publicados por el investigador (ver 
Figura 28). 
 

 
Figura 28. Formulario de captura de Artículos Publicados del investigador. 

 

4.1.3.2 Libros 
 
La siguiente opción en el submenú de producción científica  es el de Libros, el 
cual consiste en registrar los trabajos publicados con ISBN (ver Figura 29). 
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Figura 29. Formulario de captura de “Libros Publicados” del investigador. 

 

4.1.3.3 Capítulos de Libros 
 
La siguiente opción, Capítulos de Libros, corresponde a los datos de los trabajos 
de investigación publicados como parte de un capítulo de libro (ver Figura 30). 
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Figura 30. Formulario de captura de Capítulos de Libros publicados por el investigador. 

 

4.1.3.4 Reseñas de Investigación 
 
En esta opción, se registran los datos de artículos o escritos breves, generalmente 
de una publicación, en que se describe de forma suscinta una noticia o un trabajo 
literario o científico (ver Figura 31). 
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Figura 31. Formulario de captura de Reseñas de Investigación publicadas por el investigador. 

 

4.1.3.5 Reportes Técnicos 
 
La opción de Reportes Técnicos hace referencia a los datos de los reportes con 
contenido técnico o científico a instituciones nacionales o internacionales 
derivados de proyectos aprobados (ver Figura 32). 
 

 
Figura 32. Formulario de captura de Reportes Técnicos del investigador. 
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4.1.3.6 Patentes 
La siguiente opción es la de Patentes, la cual corresponde a los datos de las 
patentes que han sido presentadas a una oficina nacional o internacional para su 
registro (ver Figura 33). 

 
Figura 33. Formulario de captura de Patentes del investigador. 

 

4.1.3.7 Tesis Dirigidas 
La opción Tesis Dirigidas se refiere a los datos de las direcciones de tesis 
terminadas y avaladas por un título o diploma de grado (ver Figura 34). 

 
Figura 34. Formulario de captura de Tesis Dirigidas del investigador. 
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4.1.3.8 Desarrollos Tecnológicos 
 
La opción de Desarrollos Tecnológicos, corresponde a los datos de los proyectos 
concluidos que han tenido como producto principal la creación o mejora de un 
proceso productivo, producto o servicio (ver Figura 35). 
 

 
Figura 35. Formulario de captura de Desarrollos Tecnológicos del investigador. 

 

4.1.3.9 Proyectos de Investigación 
 
La opción de Proyectos de Investigación se refiere a los datos de los proyectos de 
investigación desarrollados por parte del investigador (ver Figura 36). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Manual de usuario Nodal - COQCYT 
 

 Página 21  

 
Figura 36. Formulario de captura de Proyectos de Investigación del investigador. 

 

4.1.4 Submenú Grupos de Investigación 
 
En este submenú se registran los datos correspondientes a la participación del 
investigador en grupos de investigación en donde se persigan objetivos comunes 
en la generación de conocimiento o en la aplicación del mismo (ver Figura 37). 
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Figura 37. Formulario de captura de Grupos de Investigación a los que pertenece el investigador. 

 

4.1.5 Submenú Aportación Científica 
 
En este submenú se registra la Aportación Científica del investigador conformado 
por las diversas temáticas que se muestran en la Figura 38. 
 

 
Figura 38. Submenú Aportación Científica. 

 

4.1.5.1 Participación en Congresos 
 
En este apartado se proporcionan los datos referentes a las participaciones en 
congresos del investigador (ver Figura 39). 
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Figura 39. Formulario de captura de Participación en Congresos. 

 

4.1.5.2 Divulgación y Difusión de Ciencia y Tecnolo gía 
 
Este apartado presenta los trabajos sobre divulgación y difusión de ciencia y 
tecnología del investigador (ver Figura 40). 
 

 
Figura 40. Formulario de captura de Divulgación y Difusión de Ciencia y Tecnología. 

 
 

4.1.5.3 Docencia 
 
En este apartado se encuentran los datos relativos a la función docente del 
investigador (ver Figura 41). 
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Figura 41. Formulario de captura de Docencias impartidas por el investigador. 

 

4.1.6 Submenú Apoyos Recibidos 
 

 
Figura 42. Submenú de Apoyos Recibidos. 

 
En este submenú se encuentran los datos referentes a recursos económicos que 
se hayan obtenido por concurso e invertido en actividades científicas o 
tecnológicas (ver Figura 43). 
 

 
Figura 43. Formulario de captura de Apoyos Recibidos por el investigador. 
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4.1.7 Submenú Servicios 
En este submenú se registran los diversos servicios que ofrece el investigador 
conformado por las diversos tópicos que se muestran en la Figura 44. 
 

 
Figura 44. Submenú Servicios. 

 

4.1.7.1 Clientes 
 
La primera opción del submenú Servicios es Clientes, el cual es el registro de los 
clientes que ha tenido el investigador (ver Figura 45). 
 

 
Figura 45. Formulario de captura de Clientes que ha tenido el investigador. 

 

4.1.7.2 Cursos 
 
La siguiente opción es Cursos, que corresponde al registro de los cursos que ha 
impartido (ver Figura 46). 
 

 
Figura 46. Formulario de captura de los Cursos que ha impartido el investigador. 
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4.1.7.3 Servicios 
 
En la opción Servicios se especifica la información relativa a los servicios que ha 
ofrecido el investigador (ver Figura 47). 
 

 
Figura 47. Formulario de captura de los Servicios que ha ofrecido el investigador. 

 

4.1.7.4 Vinculación 
 
La última opción del submenú Servicios es Vinculación, en la cual se plasman las 
vinculaciones en las que ha participado (ver Figura 48). 
 

 
Figura 48. Formulario de captura de Vinculaciones en las que ha participado el investigador. 
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4.2 Consulta Investigadores del Nodo COQCYT 
 
Esta opción nos permite consultar la información de los investigadores que se 
encuentran registrados en el sistema por medio de diferentes tópicos (ver Figura 
49). 

 
Figura 49. Opción de Consulta del submenú Investigadores del Nodo COQCYT. 

 
Al seleccionar la opción de Consulta del submenú Investigadores del Nodo 
COQCYT se visualiza la pantalla de Consulta de Currículo Vitae Único (CVU), 
como se muestra en la Figura 50. 
 

 
Figura 50. Formulario de consulta de investigadores registrados. 

 
Las consultas que se pueden realizar de acuerdo a: 
 

a) Nombre:  Se especifica el nombre completo, el nombre de pila o algún 
apellido del investigador que se desea localizar. 

b) Institución:  Se selecciona la institución a la que pertenece el investigador. 
c) Estado:  Se elige la entidad federativa donde reside el investigador. 
d) Campo:  Se escoge a que campo del conocimiento se relaciona al 

investigador. 
e) Disciplina:  De acuerdo al campo del conocimiento que se haya elegido se 

puede seleccionar en que disciplina está especializado el investigador. 
f) Subdisciplina:  De acuerdo a la disciplina escogida se selecciona la 

subdisciplina del investigador. 
 
Al terminar de especificar los aspectos por los que se desea realizar la búsqueda 
de información se selecciona el botón Consulta. 
 
Una vez que se haya seleccionado los criterios de búsqueda se despliega un 
listado de los nombres de los investigadores registrados en el sistema (ver Figura 
51). 
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Figura 51. Listado de investigadores registrados. 

 
NOTA: Si no se cambia ningún criterio de búsqueda y se selecciona el botón 
Consulta, se despliegan los nombres de todos los investigadores registrados en el 
sistema. 
 
A continuación se selecciona al investigador (dando un clic sobre el nombre), 
seguidamente se muestra un listado de apartados de información del investigador 
elegido (ver Figura 52). 
 

 
Figura 52. Opciones de información del investigador seleccionado. 
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Se selecciona el tópico y se visualiza la información correspondiente (ver Figura 
53). 
 

 
Figura 53. Datos Generales del investigador. 

 

5. Asistencia Técnica 
 
Manual elaborado por: 
 
Lic. Haizar Emir Sauri Manzanilla 
Coordinador de Redes Interinstitucionales del  
Consejo Quintanarroense de Ciencia y Tecnología 
 
Teléfonos: 
 (01 800) 50 667 73 ext. 208 
 (01 983) 83 319 11, 83 319 12 ext. 208 
 
Email: 
 hsauri@coqcyt.gob.mx 
 
Dirección: 
 Av. Insurgentes S/N, Col. Constituyentes del ‘74 

C.P. 77015, Chetumal, Quintana Rôo, México. 
 
 


